Ниже приведена форма  письменного поручения, разработанная специалистами Управления муниципального заказа. Данная форма будет дополняться и уточняться, т.к. в ней существуют отсылки на нормативные акты Правительства РФ, утверждение которых ожидается в ближайшее время. Заказчику необходимо заполнить колонку «Данные  Заказчика». Внимание!!! Информация, выделенная красным цветом носит справочный характер. При заполнении письменного поручения эту информацию можно удалять.

В орган, уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд,

начальнику Управления муниципального заказа

И.Н. Деминой

Письменное поручение для определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения

 запроса котировок
	№

п/п
	Наименование 

пункта
	Данные заказчика

	1
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона.

Ответственное должностное лицо заказчика: информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта
	Наименование:

место нахождения:

почтовый адрес:

адрес электронной почты:

номер контактного телефона:

Ф.И.О. ____________________________________

____________________________________
(Наименование документа)

№___ от ____, на основании которого назначен контрактный управляющий.

	2
	Наименование объекта закупки 
	_____________________________________                 
      (указать предмет закупки)



	3
	Используемый способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Запрос котировок

	4
	Информация о количестве и месте доставки товара, являющегося предметом контракта;

месте выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта; 

сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг.


	_______________________________

______________________________
______________________________

______________________________



	5
	Начальная (максимальная) цена контракта
	_____ руб. _____ (_____________ руб. _____коп.)

                                    (прописью)

	5.1.
	Цена запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию, цена единицы работы или услуги.




	_____руб. _____ (_____________руб. _____коп.) *

                                        (прописью)

* В случае, если при заключении контракта объем подлежащих выполнению работ (услуг) по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки невозможно определить.

	6
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
	В соответствии со ст. 22 ФЗ-44 применен метод _____________________________________
(указать)

существует 5 методов: 

1. метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка); 

2. нормативный метод; 

3. тарифный метод; 

4. проектно-сметный метод;

5. затратный метод.



	7
	Источник финансирования
	_____________________________________



	8
	КБК  (код бюджетной классификации)

___________________________________________

подтверждает лимиты и условия бюджетного финансирования
	____________________________________

___________(_______________________)

подпись                              Ф.И.О.

«____» _____________201__г. 



	9
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике запроса котировок, об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника запроса котировок (для юридического лица)
	Предусмотрено

	10
	Требования, предъявляемые к участникам запроса котировок, и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками запроса котировок в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона 44-ФЗ
	__________________________________

(указать копии СРО, лицензий и пр. разрешительных документов; название нормативно-правового акта, на основании которого установлено данное требование/либо не предусмотрено)

	11
	Ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), установленное в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ (согласно пункту 4 статьи 42 Федерального закона № 44-ФЗ)
	Установлено 
Участниками закупки могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации

либо / Не установлено

________________________________________
                            (указать)

	12
	Преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со статьями 28 – 30 ФЗ-44

- учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы

- организациям инвалидов

- субъектам малого предпринимательства (СМП), 

социально ориентированным некоммерческим организациям (СОНКО).


	Предусмотрено в размере ___% / либо 

Не предусмотрено
В соответствии с постановлением Правительства РФ от 14.07.2014г. №649 «О порядке предоставления учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы преимуществ в отношении предлагаемой ими цены контракта»

Предусмотрено в размере ___% /либо 

Не предусмотрено

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 15.04.2014 N 341 "О предоставлении преимуществ организациям инвалидов при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в отношении предлагаемой ими цены контракта" 
Предусмотрено (Участник закупки должен соответствовать требованиям: ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 N209-ФЗ  «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; ст. 2 Федерального закона от 12.01.1996 N7-ФЗ «О некоммерческих организациях») / либо Не предусмотрено __________________________________________________________

(указать)

Заказчик при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) вправе установить в извещении об осуществлении закупки требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

	13
	Размер обеспечения исполнения контракта,  порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению, а также информация о банковском сопровождении контракта 


	Размер обеспечения исполнения контракта составляет _______%  

_____руб.____(____________руб.____коп.)  

(прописью) 

(от пяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта)
Реквизиты счета:

_______________

_______________

В случае если начальная (максимальная) цена контракта превышает пятьдесят миллионов рублей, заказчик обязан установить требование обеспечения исполнения контракта в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта, но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса). В случае, если аванс превышает тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, размер обеспечения исполнения контракта устанавливается в размере аванса.
Информация о банковском сопровождении контракта: 


Предусмотрено / Не предусмотрено

__________________________________
(указать)


	14
	Информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта 
	Предусмотрено/не предусмотрено




Приложения:

- проект контракта  (договора);
- описание объекта закупки  в соответствии со ст.33 ФЗ-44;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта (договора);

- прочие документы_______________________________

                                                     (Наименование)

Подпись заказчика:

________________________________

(Ф.И.О.) 

«____» __________________201_ г.

м.п.

Подпись контрактного управляющего:

________________________________

(Ф.И.О., должность) 

«____» __________________201_ г.

Подпись Заместителя главы Администрации по данному направлению:

________________________________

(Ф.И.О., должность) 

«____» __________________201__ г.

м.п.

Письменное поручение и  все приложения прошиваются вместе, заверяются подписью и печатью заказчика,  предоставляются на бумажных носителях и в электронном виде
